
  
 

 

PLANMalaysia@Perak 
 
 

 
 

PANDUAN PENGGUNA 
 

 
 
 

Sistem Informasi Perancangan 
PLANMalaysia@Perak 

(SISIP Versi 2.0) 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Disediakan Oleh: 

 
 

Mysoftcare Solution Sdn. Bhd. 
PT2587 Taman Adis Indah, 20400 Kuala Terengganu 

Tel: 09-630 9390 | Faks: 09-630 9391 
www.mysoftcare.com 



Panduan Pengguna 
SISIP Versi 2.0 

 
 

i 
 

ISI KANDUNGAN  

 
 
PENGENALAN ................................................................................................................................................ 1 

1. Permulaan Sistem ................................................................................................................................. 2 

2. Paparan Utama / Menu Dashboard ...................................................................................................... 4 

2.1 Sub Menu Individu ........................................................................................................................ 4 

2.2 Sub Menu Keseluruhan ................................................................................................................. 5 

3. Menu Surat ........................................................................................................................................... 5 

3.1 Sub Menu Tambah Surat Masuk ................................................................................................... 5 

3.2 Sub Menu Surat Masuk Semasa .................................................................................................... 6 

3.3 Sub Menu Surat Keluar ................................................................................................................. 8 

4. Menu Perunding ................................................................................................................................... 9 

4.1 Sub Menu Daftar Permohonan ..................................................................................................... 9 

4.2 Sub Menu Senarai Permohonan ................................................................................................. 12 

5. Menu Permohonan Baru..................................................................................................................... 15 

6. Menu Halaman Utama ........................................................................................................................ 16 

6.1 Sub Menu Permohonan Semasa ................................................................................................. 16 

6.2 Sub Menu Senarai Despatch ....................................................................................................... 31 

7. Menu Carian ........................................................................................................................................ 32 

7.1 Sub Menu Permohonan Keseluruhan ......................................................................................... 32 

7.2 Sub Menu Permohonan Belum Disiapkan .................................................................................. 32 

7.3 Sub Menu Permohonan Sudah Disiapkan ................................................................................... 33 

7.4 Sub Menu Permohonan Reject ................................................................................................... 33 

8. Menu Laporan ..................................................................................................................................... 34 

8.1 Sub Menu Lama – Tugas Pekerja ................................................................................................ 34 

8.2 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Perancangan .................................................................... 35 

8.3 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Perancangan 2 ................................................................. 36 

8.4 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Ikut Daerah ...................................................................... 37 

8.5 Sub Menu Lama – Harian ............................................................................................................ 38 

8.6 Sub Menu Lama – Kedudukan .................................................................................................... 39 

8.7 Sub Menu Terbaru – Bulanan ..................................................................................................... 40 

8.8 Sub Menu Terbaru – Bilangan Permohonan Diproses ................................................................ 41 

8.9 Sub Menu Terbaru – Bil Permohonan Ikut Pengguna ................................................................. 42 



Panduan Pengguna 
SISIP Versi 2.0 

 
 

ii 
 

8.10 Sub Menu Terbaru – Jumlah Permohonan Ikut Bulan ................................................................ 43 

8.11 Sub Menu Terbaru – Permohonan Individu ................................................................................ 44 

8.12 Sub Menu Terbaru – Permohonan Ikut Piagam .......................................................................... 45 

9. Peta Web ......................................................................................................................................... 46 

 

 



Panduan Pengguna 
SISIP Versi 2.0 

 
 

1 
 

PENGENALAN 
 
Sistem Informasi Perancangan secara atas talian atau dikenali sebagai SISIP versi 2.0 dibangunkan untuk 
membantu PLANMalaysia@Perak dan Pihak Berkuasa Tempatan mencapai dan memperolehi maklumat - 
maklumat perancangan dengan mudah dan ringkas. Selain itu, penghasilannya juga bertujuan memberi 
kemudahan kepada perunding dan agensi luar untuk membuat semakan format pelan pemajuan secara 
atas talian bagi menggantikan sistem semakan pelan terdahulu iaitu semakan dan pengesahan dengan 
mendapatkan sticker CD di kaunter. 
 
Sistem ini telah dinaiktaraf kepada SISIP Versi 2.0 bagi meningkatkan kecekapan dan memastikan aliran 
kerja berjalan dengan lancar. Naiktaraf ini turut mengandungi modul tambahan iaitu modul perunding 
dan modul paparan peta web. Modul paparan peta web ditambah bagi membolehkan paparan internet 
(web) terhadap data GIS JPBD Perak yang terkini secara nyata.  
 
Panduan pengguna ini bertujuan memudahkan pihak pentadbir untuk menggunakansistemyang 
dibangunkan. Disamping itu, panduan ini juga menerangkan fungsi-fungsi yang terdapat di dalam sistem 
dan kesannya kepada sistem. Berikut terdapat beberapa tindakan asas yang boleh dilakukan di dalam 
sistem ini, antaranya ialah: 
 

Butang / Ikon Keterangan / Tindakan 

 Lihat paparan maklumat 

 Kemaskini maklumat 

 Padam rekod 

 
Simpan dan tutup paparan 

 Simpan dan kemaskini maklumat 

 
Simpanmaklumat 

 
Keluar dari paparan semasa 

 
Muat turun atau ekspot senarai  

 

 

Muatnaik dokumen 

 Muat turun dokumen 

 Set tandatangan pada permohonan 

* Ruang maklumat yang bertanda *tidak boleh dibiarkan kosong (Wajib 
isi) 

 Reset paparan (reset maklumat yang telah dimasukkan) 
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1. Permulaan Sistem 
 

 Untuk mengakseskan Sistem Informasi Perancangan PLANMalaysia@Perak(SISIP Versi 
2.0), pengguna boleh menggunakan url  http://sisip.perak.gov.my/.  

 Rajah di bawah merupakan paparan Laman Utama bagi Sistem Maklumat Perancangan 
Negeri Perak. 
 

 
Rajah 1.1: Laman Utama bagi Sistem Maklumat Perancangan Negeri Perak 

 
 Pengguna boleh lihat maklumat statistik pengunjung pada sistem ini.  
 Terdapat beberapa menu pada paparan Laman Utama iaitu: -  

 Menu Tentang Laman Kami > Tentang Laman. Klik pada menu ini untuk 
mengetahui detail mengenai laman atau sistem ini.  

 Menu Tentang Laman Kami > Manual Pengguna. Pengguna boleh melihat atau 
memuat turun manual pengguna bagi sistem ini. 

 Menu Hubungi Kami. Klik menu ini untuk dapatkan maklumat untuk 
menghubungi pihak PLANMalaysia@Perak. 

 Menu Login Masuk. Klik pada menu ini untuk log masuk ke dalam sistem SISIP 
Versi 2.0 seperti Rajah 1.2. 
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Rajah 1.2: Paparan Log Masuk bagi SISIP Versi 2.0 

 
 Rajah di atas menunjukkan paparan log masuk ke Sistem Informasi Perancangan 

PLANMalaysia@Perak (SISIP Versi 2.0). 
 Pengguna perlu memasukkan IDPenggunadan Katalaluan dengan betul untuk 

mengakses sistem. Seterusnya klik . 
 Klik  untuk mendapatkan semula katalaluan anda. 

 Klik  untuk ke Laman Utama seperti Rajah 1.1.  
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2. Paparan Utama / Menu Dashboard 
2.1 Sub Menu Individu 

 

 
Rajah 2.1: Paparan Utama / Dashboard Individu 

 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi dashboard individu SISIP Versi 2.0 setelah 

pengguna berjaya log masuk ke dalam sistem. 
 Pada sebelah kiri paparan merupakan senarai menu yang boleh diakses oleh pengguna.  
 Pada sebelah kanan, pengguna boleh klik pada nama pengguna untuk kemaskini profil 

dan log keluar. 

 Klik pada  untuk mengemaskini gambar profil pengguna.  

 Klik pada  untuk log keluar daripada sistem. 
 Memaparkan jumlah surat masuk,jumlah permohonan di tangan, jumlah permohonan 

belum disiapkan dan jumlah permohonan reject. 
 Memaparkan bilangan permohonan semasa mengikut jenis tindakan. 
 Klik “Lihat Info” atau “Lihat Detail” untuk melihat info dan butiran lanjut. 
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2.2 Sub Menu Keseluruhan 
 

 
Rajah 2.2: Paparan Dashboard Keseluruhan 

 
 Klik menu Dashboard > Keseluruhan. 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi dashboard keseluruhan SISIP Versi 2.0. 
 Pengguna boleh lihat bilangan permohonan belum siap mengikut pengguna. 
 Klik pada bilangan untuk lihat senarai permohonan tersebut. 

 
3. Menu Surat 
3.1 Sub Menu Tambah Surat Masuk 
 

 
Rajah 3.1: Tambah Surat Masuk 

 
 Klik menu Surat > Tambah Surat Masuk. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk tambah surat masuk. 
 Masukkan butiran surat yang ingin ditambah.  

 Seterusnya, klik . 
 Surat yang berjaya ditambah akan direkodkan pada menu Surat > Surat Masuk Semasa.  
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3.2 Sub Menu Surat Masuk Semasa 
 

 
Rajah 3.2: Senarai Surat Ditangan 

 
 Klik menu Surat > Surat Masuk Semasa. 
 Rajah di atas merupakan paparan senarai surat ditangan. 
 Tanda1 untuk sorting rekod. 
 Tanda 2 untuk carian rekod. 

 Klik  untuk ekspot data. 

 Klik pada  untuk papar senarai surat masuk yang diarkib. 
 Status surat masuk belum baca akan berubah ke sudah baca setelah pengguna lihat atau 

kemaskini surat. 
 Pengguna boleh melihat, mengemaskini atau memadam senarai surat ditangan.  
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Rajah 3.3: Kemaskini Surat Ditangan 

 

 Rajah di atas merupakan paparan kemaskini surat setelah klik pada ikon .  
 Masukkan maklumat yang ingin dikemaskini. Pengguna boleh memberi jawapan bagi 

surat yang diterima di ruang Jawapan. 
 Klik  untuk memuat naik dokumen pada surat tersebut. Dokumen yang 

dimuat naik boleh dikemaskini dan dipadam.  
 Pada bahagian penghantaran surat, tanda  pada nama pengguna untuk menghantar 

surat kepada pengguna tersebut. Masukkan Memo dan TarikhAkhir di ruang yang 
disediakan. 

 Seterusnya, klik . 
 Klik  untuk menyimpan maklumat dan menghantar surat kepada 

pengguna yang telah dipilih. 
 Mesej “Rekod berjaya dikemaskini, dihantar dan dimaklumkan ke emel!” akan terpapar 

setelah berjaya simpan dan hantar surat. 
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3.3 Sub Menu Surat Keluar 
 

 
Rajah 3.4: Senarai Surat Keluar 

 
 Klik menu Surat >Surat Keluar. 
 Rajah di atas merupakan paparan senarai surat keluar. 

 Klik  untuk tambah rekod surat keluar. 
 Senarai surat keluar boleh dilihat, dikemaskini dan dipadam.  
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4. Menu Perunding 
4.1 Sub Menu Daftar Permohonan 
 

 
Rajah 4.1: Langkah 1 untuk Daftar Permohonan Perunding 

 
 Klik menu Perunding> Daftar Permohonan. 
 Langkah 1: 

 Memaparkan syarat am. 

 Klik   jika ingin ubah jenis tindakan (pilih jenis tindakan). 
 Pilih Perunding dan Jenis Tindakan. 

 Seterusnya, klik untuk daftar permohonan.  
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Rajah 4.2: Langkah 2 -  Daftar Permohonan Perunding 

 
 Langkah 2: 

 Masukkan maklumat untuk daftar permohonan. 

 Seterusnya, klik . 
 

 
Rajah 4.3: Langkah 3 – Muat Naik Senarai Semak 

 
 Langkah 3: 

 Muat naik lampiran pada senarai semak. 

 Klik  untuk muat naik lampiran. Lampiran yang dibenarkan berformat 
ZIP sahaja. 

 Wajib muat naik lampiran yang MandatoryPerlu Ada. 

 Seterusnya, klik . 
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Rajah 4.4: Langkah 4 – Hantar Permohonan 

 
 Langkah 4: 

 Klik  untuk hantar permohonan. Setelah selesai hantar 
permohonan, pengguna boleh lihat permohonan tersebut pada menu Perunding 
> Senarai Permohonan.  
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4.2 Sub Menu Senarai Permohonan 
 

 
Rajah 4.5: Senarai Permohonan - Perunding 

 
 Klik menu Perunding> Senarai Permohonan. 
 Pengguna boleh melihat, mengemaskini dan memadam senarai permohonan perunding 

yang berstatus semakandan tidak lengkap. 
 Permohonan yang berstatus selesai menunjukkan permohonan tersebut telah berjaya 

didaftarkan dan disenaraikan pada Senarai Permohonan Semasa. 
 Pengguna perlu membuat semakan pada permohonan yang berstatus semakan. Rajah 

4.6 merupakan paparan bagi mengemaskini permohonan bagi menyemak permohonan 
tersebut. 
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Rajah 4.6: Kemaskini Permohonan Perunding 

 

 Rajah di atas muncul setelah admin klik ikon  pada senarai permohonan – 
perundingyang diterima daripada perunding. 

 Admin atau staff perlu menyemak maklumat dan dokumen yang telah dihantar sama ada 
lengkap atau tidak.  

 Klik  pada senarai dokumen untuk sahkan dokumen yang dimuatnaik sama ada 
lengkap atau tidak lengkap. 

 Isi status dan keputusanpada bahagian Untuk Kegunaan Pejabat. Pada ruang nama 
petugas dan tarikh sah petugas akan diisi secara automatic setelah pengguna klik butang 

. 

 Klik  untuk cetak slip pengesahan permohonan. 
 Sekiranya permohonan tidak lengkap, pengguna perlu hantar semula permohonan 

tersebut kepada perunding. Klik pada butang  untuk hantar semula 
permohonan.  

 Sekiranya permohonan lengkap, pengguna boleh terus daftar. Klik pada butang 

 untuk daftar ke permohonan. Rajah 4.7merupakan paparan pra 
daftar permohonan bagi mendaftar permohonan perunding.  
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Rajah 4.7: Daftar Permohonan Perunding ke Permohonan 

 
 Rajah di atas merupakan paparan daftar permohonan perunding ke permohonan (pra 

daftar). 
 Masukkan maklumat di ruang yang disediakan. Ruang bertanda * perlu dilengkapkan 

bagi meneruskan proses tambah pra daftar. 

 Seterusnya klik pada butang . Paparan pengesahan pra daftar muncul 
setelah pengguna berjaya tambah permohonan.  

 

 
Rajah 4.8: Paparan bagi Pengesahan Pra Daftar 

 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi pengesahan pra daftar permohonan.  
 Masukkan maklumat berkaitan seperti Tajuk Surat, Tarikh Surat dan lain-lain.  

 Seterusnya, klik butang . Setelah berjaya simpan dan kemaskini, 
paparan mengemaskini permohonan akan terpapar. Sila rujuk Menu Halaman Utama > 
Permohonan Semasa. 
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5. Menu Permohonan Baru 
 

 
Rajah 5.1: Tambah Pra Daftar (Permohonan Baru) 

 
 Klik menu Permohonan Baru. 
 Masukkan maklumat di ruang yang disediakan. Ruang bertanda * perlu dilengkapkan 

bagi meneruskan proses tambah pra daftar. 

 Seterusnya klik pada butang . Paparan pengesahan pra daftar muncul 
setelah pengguna berjaya tambah permohonan.  
 

 
Rajah 5.2: Paparan bagi Pengesahan Pra Daftar 

 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi pengesahan pra daftar permohonan.  
 Masukkan maklumat berkaitan seperti Tajuk Surat, Tarikh Surat dan lain-lain.  
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 Seterusnya, klik butang . Setelah berjaya simpan dan kemaskini, paparan 
mengemaskini permohonan akan terpapar. Sila rujuk Menu Halaman Utama > 
Permohonan Semasa. 
 

6. Menu Halaman Utama 
6.1 Sub Menu Permohonan Semasa 
 

 
Rajah 6.1: Senarai Permohonan Semasa 

 
 Klik menu Halaman Utama > Permohonan Semasa. 
 Terdapat beberapa tindakan yang boleh dilakukan pada senarai permohonan semasa. 

Antaranya: - 

 Klik  untuk lihat butiran permohonan. 

 Klik untuk kemaskini permohonan semasa. 
*** Butiran bagi setiap permohonan yang dikemaskini adalah bergantung kepada jenis tindakan 
seperti berikut: - 
1. Pelan Bangunan 
2. Pecah Bahagian, Pecah Sempadan, Penyatuan Tanah, Tanah Kerajaan, Tukar Syarat dan 

Sumber Mineral 
3. Laporan SIA 
4. Laporan EIA 
5. Pelan Pertapakan dan Susun Atur 
6. Pinta Ukur 
7. Projek Khas 
8. Surat Am 
9. Pengambilan Tanah/ Pampasan Tanah 

 Klik  untuk padam rekod permohonan. 

 Klik  untuk tamatkan permohonan. 

 Klik  untuk papar peta lokasi. 

 Klik  untuk despatch permohonan.  
***Hanya profil penggunadespatch yang boleh akses fungsi ini (simpan dan despatch). 
Permohonan yang didespatch akan disenaraikan pada senarai despatch. Sila rujuk Sub Menu 
Senarai Despatch. 
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 Klik  untuk hantar permohonan kepada pengguna (staf / pegawai) lain untuk 
tindakan lanjut. Rujuk rajah di bawah bagi paparan hantar permohonan. 
 

 
Rajah 6.2: Hantar Permohonan Kepada Pengguna Lain 

 
 Pilih nama pengguna, pilih dan stage. 

 Seterusnya, klik .  
 Pemilihan stage adalah untuk mendapatkan tempoh pergerakkan bagi setiap 

permohonan yang berada di tangan pengguna. Tempoh yang diperolehi dinyatakan pada 
memo. Sila rujuk Rajah 6.6 untuk lihat butiran memo.  

 Terdapat dua (2) cara bagi kiraan tempoh pergerakkan permohonan iaitu: 
1. Tempoh pergerakkan permohonan dikira selepas hantar permohonan kepada 

pengguna lain.  
2. Sistem secara automatik melakukan kiraan tempoh pergerakkan permohonan 

pada pukul 12:00 pagi setiap hari. 
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Rajah 6.3: Kemaskini Permohonan Semasa 

 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi mengemaskini permohonan semasa. 

PermohonanPelan Pertapakan dijadikan contoh bagi mengemaskini permohonan 
semasa. 

 Kemaskini butiran permohonan yang dibenarkan mengikut capaian pengguna.  
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 Klik  untuk lihat pergerakan status permohonan. Pengguna boleh lihat tempoh 
pergerakkan permohonan di tangan pengguna pada paparan status permohonan seperti 
rajah di bawah. 
 

 
Rajah 6.4: Paparan Status Pergerakkan Permohonan 

 

 Klik  untuk janaNo. Fail. Rujuk rajah di bawah untuk jana No. Fail. 
 

 
Rajah 6.5: Paparan bagi Menjana No Fail. 
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 Klik  untuk lihat lokasi permohonan pada peta. 
 Klik  untuk lihat LOG. 
 Klik  untuk muatturun memo. Rujuk rajah di bawah bagi paparan memo yang telah 

dimuatturun. 
 

 
Rajah 6.6: Memo bagi Permohonan 

 

 Pilih RT dan klik  untuk memuat turun dokumen RT. 

 Klik  untuk set tandatangan pada permohonan. Terdapat pada tab-tab, 
pengguna boleh set tandatangan bagi permohonan tersebut. 
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 Tab Permohonan 
 Pada tab permohonan, terdapat dua tab iaitu tab permohonan dan tab checklist. 

Kemaskini maklumat pada ruang yang disediakan. Rujuk rajah di bawah bagi 
paparan tab permohonan.  
 

 
Rajah 6.7: Paparan bagi Tab Permohonan 
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 Tab Semakan 
 Kemaskini maklumat pada tab semakan. Pada tab semakan terdapat beberapa 

tab yang perlu dikemaskini iaitu tab semakan 1, tab semakan 2, tab semakan 3, 
tab semakan 4, tab semakan 5 dan tab semakan 6. Rujuk rajah di bawah bagi 
paparan tab semakan.  
 

 
Rajah 6.8: Paparan bagi Tab Semakan 
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 Tab LCP 
 

 
Rajah 6.9: Paparan bagi Tab LCP 

 

 Klik  untuk tambah rekod LCP. Senarai LCP yang ditambah boleh 
dilihat, dikemaskini dan dipadam. 
 

 
Rajah 6.10: Paparan bagi Tambah LCP 

 

 Pada tab semakan LCP, terdapat beberapa tab semakan yang perlu dilengkapkan 
iaitu tab semakan 1, tab semakan 2 dan tab semakan 3.  

 Pengguna boleh tambah LCP pada tab sila pilih kategori. Pilih kategori dan klik 
.  

 Seterusnya, paparan bagi memasukkan markah akan terpapar seperti Rajah 
6.11. 
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Rajah 6.11: Paparan untuk Memasukkan Markah 

 

 Masukkan markah mengikut kriteria yang di nyatakan.  
 Markah keseluruhan dipaparkan secara automatik setelah pengguna 

memasukkan markah. 
 Klik pada tab rumusan untuk lihat rumusan markah yang telah dimasukkan. 

Rajah di bawah merupakan contoh bagi paparan rumusan markah.  
 

 
Rajah 6.12: Paparan bagi Rumusan Markah 

 
 Seterusnya, klik .  
 Senarai LCP yang berjaya ditambah akan disenaraikan pada tab kategori seperti 

Rajah 6.13. 
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Rajah 6.13: Paparan Senarai LCP Mengikut Kategori 

 
 Pengguna boleh melihat, mengemaskini dan memadam rekod senarai LCP. 
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 Tab PPPB 
 

 
Rajah 6.14: Paparan bagi Tab PPPB 

 
 Tab Laporan Semakan - laporan semakan PPPB diisi oleh Juruteknik Perancang 

Bandar dan Desa. 
 Tab Sampel Ulasan – Tanda/isi maklumat sampel ulasan. 
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 Tab PP 
 

 
Rajah 6.15: Paparan bagi Tab PP 

 
 Ulasan semakan dan syor PP diisi oleh Penolong Pengarah. 
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 Tab KPP 
 

 
Rajah 6.16: Paparan bagi Tab KPP 

 
 Ulasan semakan dan syor KPP diisi oleh Ketua Penolong Pengarah. 
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 Tab Pengarah/Timb. Pengarah 
 

 
Rajah 6.17: Paparan bagi Tab Pengarah/Timb. Pengarah 

 
 Ulasan dan keputusan pengarah diisi oleh Pengarah atau Timbalan Pengarah. 

  



Panduan Pengguna 
SISIP Versi 2.0 

 
 

30 
 

 Tab Surat 
 

 
Rajah 6.18: Paparan bagi Tab Surat 

 

 Pilih status surat dan isi ruang u.p, seterusnya klik  untuk jana draf. 
Jana Draf adalah untuk cetak surat berdasarkan maklumat pada tab surat. 

 Klik  untuk tambah kandungan surat. Kandungan surat 
yang berjaya ditambah boleh dilihat, dikemaskini dan dipadam.  

 Klik  untuk tambah buku alamat. Buku alamat yang ditambah 
boleh dilihat, dikemaskini dan dipadam. 

 Klik  untuk tambah draf surat. Draf surat boleh dilihat, 
dikemaskini dan dipadam.  
 

 Seterusnya, klik  untuk simpan dan tutup paparan. 
 Klik  untuk simpan dan hantar permohonan ke pengguna (pegawai) lain 

bagi tindakan lanjut. 
 Berikut merupakan lampiran bagi paparan tab-tab yang terdapat pada permohonan 

mengikut jenis tindakan. 
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6.2 Sub Menu Senarai Despatch 
 

 
Rajah 6.19: Senarai Despatch 

 
 Klik menu Halaman Utama > Senarai Despatch. 
 Rajah di atasmemaparkan senarai despatch. 

***Senarai despatch ditapis mengikut permohonan semasa (ditangan pengguna) dan pengguna semasa.  

 Klik  untuk lihat butiran permohonan. 

 Klik  untuk papar peta. 

 Klik  untuk hantar permohonan kepada pengguna (staf / pegawai) lain untuk tindakan 
lanjut. 

 Klik  untuk despatch permohonan.  
***Hanya profil pengguna despatch yang boleh akses fungsi ini (simpan dan despatch). 

 Klik untuk kemaskini permohonan pada senarai despatch.  

 Klik  untuk padam rekod permohonan. 

 Klik  untuk tamatkan permohonan. 
 Permohonan pada senarai despatch boleh dikemaskini, dipadam dan ditamatkan 

mengikut capaian pengguna. Sebagai contoh Admin dibenarkan untuk mengemaskini, 
memadam dan menamatkan permohonan manakala pengguna despatch tidak 
dibenarkan untuk mengemaskini, memadam dan menamatkan permohonan. 
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7. Menu Carian 
7.1 Sub Menu Permohonan Keseluruhan 
 

 
Rajah 7.1: Senarai Keseluruhan Permohonan 

 
 Klik menu Carian > Permohonan Keseluruhan. 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi senarai keseluruhan permohonan. 
 Pengguna boleh lakukan carian permohonan pada senarai keseluruhan permohonan.  
 Terdapat beberapa tindakan yang boleh dilakukan pada senarai keseluruhan 

permohonan. Antaranya: - 

 Klik  untuk lihat butiran permohonan.  

 Klik  untuk papar peta. 

 Klik  untuk pindahkan permohonan ke senarai ditangan (retrieve). Setelah 
berjaya pindahkan permohonan, klik pada menu Halaman Utama > Permohonan 
Semasa untuk lihat permohonan yang telah dipindahkan. 

 
7.2 Sub Menu Permohonan Belum Disiapkan 
 

 
Rajah 7.2: Senarai Permohonan Belum Disiapkan 

 

 Klik menu Carian > Permohonan Belum Disiapkan. 
 Rajah di atasmemaparkan senarai permohonan belum disiapkan dan pengguna boleh 

lakukan carian rekod permohonan.  
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 Klik  untuk lihat butiran permohonan.  

 Klik  untuk pindahkan permohonan ke senarai ditangan (retrieve). Setelah berjaya 
pindahkan permohonan, klik pada menu Halaman Utama > Permohonan Semasa untuk 
lihat permohonan yang telah dipindahkan.  
 

7.3 Sub Menu Permohonan Sudah Disiapkan 
 

 
Rajah 7.3: Senarai Permohonan Sudah Disiapkan 

 
 Klik menu Carian > Permohonan Sudah Disiapkan. 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi senarai permohonan sudah disiapkan. 
 Pengguna boleh lakukan carian permohonan pada senarai permohonan sudah disiapkan. 

 Klik  untuk lihat butiran permohonan.  

 Klik  untuk kemaskini permohonan. Sila rujuk menu Halaman Utama > Permohonan 
Semasa untuk proses mengemaskini permohonan. 

 
7.4 Sub Menu Permohonan Reject 
 

 
Rajah 7.4: Senarai Permohonan Reject 

 
 Klik menu Carian > Permohonan Reject. 

 Klik  untuk lihat butiran permohonan pada senarai permohonan reject. 
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8. Menu Laporan 
8.1 Sub Menu Lama – Tugas Pekerja 
 

 
Rajah 8.1: Paparan untuk Jana Laporan Tugas Pekerja 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Tugas Pekerja. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan tugas pekerja. 
 Pilih Tarikh Terima & Hingga dan pilih Senarai Permohonan Mengikut Pengguna. 

 Seterusnya, klik   untuk memuat turun laporan yang dijana.  
 Contoh laporan tugas pekerja yang berjaya dijana adalah seperti pada rajah bawah.  

 

 
Rajah 8.2: Laporan Tugas Pekerja yang Dijana 
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8.2 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Perancangan 
 

 
Rajah 8.3: Paparan untuk Jana Laporan Jumlah Permohonan Perancangan 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Jum Permohonan Perancangan. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan jumlah permohonan 

perancangan. 
 Pilih Tarikh Dari & Hingga dan pilih Daerah. 

 Seterusnya, klik   untuk memuat turun laporan yang ingin dijana.  
 Rajah di bawah merupakan contoh laporan jumlah permohonan perancangan yang 

berjaya dijana. 
 

 
Rajah 8.4: Laporan Jumlah Permohonan Perancangan yang Dijana 
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8.3 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Perancangan 2 
 

 
Rajah 8.5: Paparan untuk Jana Laporan Jumlah Permohonan Perancangan 2 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Jum Permohonan Perancangan 2. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan jumlah permohonan 

perancangan 2. 
 Pilih bulan dan tahun pada ruang Dari & Hingga dan pilih Kategori. 

 Seterusnya, klik   untuk memuat turun laporan yang ingin dijana.  
 Rajah di bawah merupakan contoh laporan jumlah permohonan perancangan 2 yang 

berjaya dijana. 
 

 
Rajah 8.6: Laporan Jumlah Permohonan Perancangan 2 yang Dijana 
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8.4 Sub Menu Lama – Jum Permohonan Ikut Daerah 
 

 
Rajah 8.7: Paparan untuk Jana Laporan Jumlah Permohonan Perancangan Mengikut Daerah 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Jum Permohonan Ikut Daerah. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan jumlah permohonan 

perancangan mengikut daerah. 
 Pilih Bulan, Tahun dan Kategori. 

 Kemudian, klik   untuk memuat turun laporan yang ingin dijana.  
 Rajah di bawah merupakan contoh laporan jumlah permohonan perancangan mengikut 

daerah yang berjaya dijana. 
 

 
Rajah 8.8: Laporan Jumlah Permohonan Perancangan Mengikut Daerah yang Dijana 
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8.5 Sub Menu Lama – Harian 
 

 
Rajah 8.9: Paparan untuk Jana Laporan Harian 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Harian. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan harian. 
 Pilih Tindakan, Bulan dan Tahun. 

 Kemudian, klik   untuk memuat turun laporan yang ingin dijana.  
 Rajah di bawah merupakan contoh laporan harian yang berjaya dijana. 

 

 
Rajah 8.10: Laporan Harian yang Dijana 
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8.6 Sub Menu Lama – Kedudukan 
 

 
Rajah 8.11: Paparan untuk Jana Laporan Kedudukan Permohonan Perancangan 

 
 Klik menu Laporan > Lama > Kedudukan. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan kedudukan permohonan 

perancangan. 
 Pilih bulan dan tahun di ruang Dari dan Hingga. 

 Kemudian, klik   untuk memuat turun laporan yang ingin dijana.  
 Rajah di bawah merupakan contoh laporan kedudukan permohonan perancangan yang 

berjaya dijana. 
 

 
Rajah 8.12: Laporan Kedudukan Permohonan Perancangan yang Dijana 
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8.7 Sub Menu Terbaru – Bulanan 
 

 
Rajah 8.13: Paparan untuk Jana Laporan Bulanan 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Bulanan. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan bulanan. 

 Pilih maklumat di ruang yang disediakan dan klik   untuk memuat turun laporan 
yang ingin dijana.  

 Contoh laporan bulanan yang berjaya dijana adalah seperti pada rajah di bawah. 
 

 
Rajah 8.14: Laporan Bulanan yang Dijana 
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8.8 Sub Menu Terbaru – Bilangan Permohonan Diproses 
 

 
Rajah 8.15: Paparan untuk Jana Laporan Bilangan Permohonan Diproses 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Bilangan Permohonan Diproses. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan bilangan permohonan yang 

diproses. 

 Pilih maklumat di ruang yang disediakan dan klik   untuk memuat turun laporan 
yang ingin dijana.  

 Rajah di bawah merupakan contoh laporan bilangan permohonan diproses yang berjaya 
dijana. 

 

 
Rajah 8.16: Laporan Bilangan Permohonan Diproses yang Dijana 
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8.9 Sub Menu Terbaru – Bil Permohonan Ikut Pengguna 
 

 
Rajah 8.17: Paparan untuk Jana Laporan Bilangan Permohonan Ikut Pengguna 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Bil Permohonan Ikut Pengguna. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan bilangan permohonan 

mengikut pengguna. 
 Pilih Jenis Permohonan, Zon, Daerah dan Tahun (Dari & Hingga). 

 Kemudian klik   untuk papar laporan.  
 Rajah di bawah merupakan contoh paparan bagi laporan bilangan permohonan 

mengikut pengguna. 
 

 
Rajah 8.18: Laporan Bilangan Permohonan Ikut Pengguna yang Berjaya Dijana 
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8.10 Sub Menu Terbaru – Jumlah Permohonan Ikut Bulan 
 

 
Rajah 8.19: Paparan untuk Jana Laporan Jumlah Permohonan Ikut Bulan 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Jumlah Permohonan Ikut Bulan. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan jumlah permohonan mengikut 

bulan. 

 Pilih maklumat di ruang yang disediakan dan klik   untuk memuat turun laporan 
yang ingin dijana.  

 Rajah di bawah merupakan contoh paparan bagi laporan jumlah permohonan ikut bulan 
yang berjaya dijana. 
 

 
Rajah 8.20: Laporan Jumlah Permohonan Ikut Bulan yang Berjaya Dijana 
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8.11 Sub Menu Terbaru – Permohonan Individu 
 

 
Rajah 8.21: Paparan untuk Jana Laporan Pencapaian Piagam Pelanggan Mengikut Individu 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Permohonan Individu. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan pencapaian piagam 

pelangganmengikut individu. 

 Pilih maklumat di ruang yang disediakan dan klik   untuk memuat turun laporan 
yang ingin dijana.  

 Rajah di bawah merupakan contoh laporan pencapaian piagam pelanggan mengikut 
individu. 
 

 
Rajah 8.22: Laporan Pencapaian Piagam Pelanggan Mengikut Individu yang Berjaya Dijana 
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8.12 Sub Menu Terbaru – Permohonan Ikut Piagam 
 

 
Rajah 8.23: Paparan untuk Jana Laporan Pencapaian Mengikut Tempoh Piagam Pelanggan 

 
 Klik menu Laporan > Terbaru > Permohonan Ikut Piagam. 
 Rajah di atas merupakan paparan untuk menjana laporan pencapaian mengikut tempoh 

piagam pelanggan. 

 Pilih maklumat di ruang yang disediakan dan klik   untuk memuat turun laporan 
yang ingin dijana.  

 Rajah di bawah merupakan contoh laporan pencapaian mengikut tempoh piagam 
pelanggan yang berjaya dijana. 

 

 
Rajah 8.24: Laporan Pencapaian Mengikut Tempoh Piagam Pelanggan yang Berjaya Dijana 

  



Panduan Pengguna 
SISIP Versi 2.0 

 
 

46 
 

 
9. Peta Web 

 

 
Rajah 10.1:Paparan Peta Web Bagi SISIP Versi 2.0 

 
 Rajah di atas merupakan paparan peta web bagi Sistem Informasi Perancangan 

PLANMalaysia@Perak. 
 Pada sebelah kiri paparan terdapat beberapa ikon yang boleh digunakan pada peta web. 

Antaranya: - 

  - memperbesarkan peta 

  - memperkecilkan peta 

  - lokasi pengguna 

  - dapatkan info kawasan lapisan aktif pada peta yang diklik, lapisan perlu 
diaktifkan terlebih dahulu.  

 - carian melalui No. Lot atau No. Tindakan 

  - carian menggunakan buffer. Lapisan perlu diaktifkan terlebih dahulu.  
 Pada sebelah kanan paparan terdapat beberapa ikon mengenai peta web ini, antaranya 

ialah: - 

  - merupakan senarai lapisan yang ada pada peta web dan boleh diaktifkan.  

  - digunakan untuk mengukur jarak dan keluasan kawasan pada peta.  

  -merupakan petunjuk pada peta. Terdapat petunjuk untuk warna dan 
simbol yang ada pada lapisan aktif. 

  - merupakan susunan lapisan untuk menyusun susunan lapisan yang aktif.  
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Rajah 10.2:Paparan Peta Bagi Lapisan yang Sedang Aktif 

 

 Klik pada ikon  dan tanda pada lapisan untuk aktifkan lapisan. Rajah di atas 
merupakan paparan peta bagi lapisan yang sedang aktif.  

 Pengguna boleh merujuk petunjuk iaitu klik pada ikon . Terdapat petunjuk 
mengenai warna dan simbol yang ada pada lapisan aktif seperti rajah di bawah.  
 

 
Rajah 10.3:Paparan Petunjuk bagi Lapisan Aktif 
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Rajah 10.4:Paparan bagi Mengukur Jarak dan Keluasan  Kawasan pada Peta 

 
 Rajah di atas merupakan paparan bagi mengukur jarak dan keluasan kawasan peta 

setelah arahkan tetikus padaikon . 

 klik  untuk mengukur. 
 Kemudian klik satu kali pada peta untuk titik permulaan. Seterusnya, klik dua kali (double 

click) untuk titik akhir bagi mengukur jarak kawasan pada peta. Rajah di bawah 
merupakan paparan bagi jarak kawasan yang telah diukur.  
 

 
Rajah 10.5:Paparan bagi Jarak Kawasan yang Diukur 

 
 Seterusnya, klik pada peta untuk titikkan kawasan yang ingin diukur. Seterusnya, klik dua 

kali (double click) untuk titik akhir bagi mengukur keluasan kawasan peta. Rajah di 
bawah merupakan paparan bagi keluasan kawasan yang telah diukur.  
 

 
Rajah 10.6:Paparan bagi Keluasan Kawasan yang Diukur 
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Rajah 10.7:Paparan bagi Menyusun Senarai Lapisan Aktif 

 
 Rajah di atasmerupakan susunan lapisan untuk menyusun susunan lapisan yang aktif 

setelah klik pada ikon .  
 Pengguna boleh menyusun lapisan yang telah diaktifkan dan mambuat carian di ruang 

“Search”. 
 

 
Rajah 10.8:Paparan bagi Maklumat Tapisan 

 

 Paparan seperti rajah di atas terpapar setelah klik pada ikon  dan seterusnya klik 
pada kawasan peta.  

 Bagi mendapatkan info kawasan lapisan aktif pada peta yang diklik, lapisan perlu 
diaktifkan terlebih dahulu. 
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Rajah 10.9:Paparan Carian yang Terdapat Pada Peta Web 

 

 Paparan seperti rajah di atas muncul setelah klik pada ikon  .  
 Terdapat dua jenis carian iaitu: 

 Carian No. Lot 
 Carian No. Tindakan 

 Masukkan maklumat carian di ruang yang disediakan dan klik . Rajah di bawah 
merupakan paparan senarai carian yang telah dibuat berdasarkan No. Lot. 
 

 
Rajah 10.10:Paparan Senarai Carian Lot 

 

 Ikon  merupakan ikon bagi senarai carian yang telah dicari. 

 Klik butang  untuk lihat kawasan yang dicari. Kawasan yang dicari akan dipaparkan 
dan diwarnakan dengan warna biru seperti Rajah 10.11. 
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Rajah 10.11:Kawasan yang Dicari Berdasarkan No. Lot 

 

 
Rajah 10.12:Carian Menggunakan Buffer 

 

 Bagi carian menggunakan buffer, pengguna perlu klik pada ikon . Seterusnya klik 
dan seretkan tetikus untuk buat satu bulatan pada peta. Sebelum melakukan carian ini, 
pengguna perlu mengaktifkan lapisan terlebih dahulu.  

 Paparan seperti rajah di atas muncul setelah pengguna buat bulatan pada peta.  

 Seterusnya, pilih lapisan dan klik . Rajah di bawah merupakan paparan senarai 
carian lot menggunakan buffer.  
 

 
Rajah 10.13:Paparan Senarai Carian Lot Menggunakan Buffer 
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 Ikon  merupakan ikon bagi senarai carian yang telah dicari. 

 Klik butang  untuk lihat kawasan yang dicari. Kawasan yang dicari akan dipaparkan 
dan diwarnakan dengan warna biru seperti rajah di bawah. 
 

 
Rajah 10.14:Kawasan yang Dicari Berdasarkan No. Lot Menggunakan Buffer 

 
 
 

 


